TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

A B C D E F G H
1 |REFERENCE| DATE TITRE NOM PRENOM |OPERATION|MONTANT | CA

2 1 12/12/19 | Monsieur DUPCNT Martin Achat 8,00 8
3 2 12/12/19 | Monsieur | DUPONT Jean Location 4 00 12
4 3 12/12/19 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8,00 20
5 4 12/12/19 | Monsieur | VILLETTE Francis Location 4,00 24

B 5 15/01/20 | Monsieur | VIGNERON Daniel Achat 8.00 32
7 6 28/00L/20 | Monsieur | DORIVAL Rémi Location 400 36
8 | 7 07/02/20 | Madame | DURAND Elodie Achat 8,00 44
g 8 09/02/20 | Madame DURAND Anne Location 4 00 43
10 0 12/02/20 | Madame | PERNES Evelyne Achat 8,00 56
11 10 13/02/20 Madame |GEOFFROY | Frangoise Location 4,00 60
12 11 14/02/20 | Madame | TABARAN Daniele Achat 8,00 63
13 12 15/02/20 | Madame | SIMPSON Louise Location 4 00 2




TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

* DIFFERENCE ENTRE FILTRER ET TRIER ?

FILTRER = on n’affiche que certaines données

TRIER = on n’affiche toutes les lignes et données comme on souhaite les voir



TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

A~ B C D E F G H
1] | DATE |~| TITRE [~] NOM |~|PRENOM|~|OPERATI{~|MONTAN~]| CA |~
2 12/12/19 | Monsieur DUPONT Martin Achat 8.00 8
3 / 12/12/19 | Monsieur DUPONT Jean Location 4.00 12
4 3 12/12/19 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8.00 20
5 4 12/12/18 | Monsieur | VILLETTE Francis Location 4,00 24

5 15/01/20 | Monsieur | VIGNERON Daniel Achat 3,00 32
7 6 28/01/20 | Monsieur | DORJVAL Rémi Location 4.00 36
8 7 070220 | Madame | DURAND Elodie Achat .00 44
9 3 09/02/20 Madame DURAND Anne Location 4.00 43
10 B 1202720 | Madame | PERNES Evelyne Achat 8,00 56
11 10 13/02/20 Madame |GECOFFROY | Frangoise Location 4.00 60
12 11 14/02/20 | Madame | TABARAMN Daniele Achat 8.00 68
13 12 15/02/20 | Madame | SIMPSOMN Louise Location 4.00 72

- Pour filtrer, il faut le petit carré avec la fleche. Vous ne les avez pas, comment faire ?

1)- choisir n’importe qu’elle cellule dans le tableau
2)- clic gauche dans l'onglet ‘Données’ puis sur ‘AUTO FILTRE et vous avez ce
carre et la fleche



TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

A partir de 1a, on peut filtrer les
données pour ne faire apparaitre
gue ce que l'on veut

* Exemple = achat dans
OPERATION

i b F | i3 | H
1 |REFEREN{~]| DATE [~] TITRE [v] NOM [+]PRENOM[~v]OPERATI{~]MONTAN~] CA [~
2 1 12/12/19 | Monsieur | DUPONT Martin T croissant |
3 2 12/12/19 | Monsieur | DUPONT Jean o a
4 3 12/12/19 | Madame | SOQTTY | Bernadette | Tidécroissant 1
5 4 12/12/19 | Monsieur | VILLETTE Francis Top 10 a
b b 15/01/20 | Monsieur | VIGNERON Daniel _ | |
7 6 28/01/20 | Monsieur | DORIVAL Reémi Vide 1
] 7 07/02/20 | Madame | DURAND Elodie Mon vide |
m i 09/02/20 | Madame | DURAND Anne
10 g 12/02/20 | Madame | PERNES | Evelyne | Filtrestandard.. 1
1 10 13/02/20 | Madame |GEOFFROY | Francoise | |
12 11 14402420 Madame | TABARAN Daniele Chercher des éléments... 1
13 12 15/02/20 | Madame | SIMPSON Louise | |
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TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

; A B C D E F G H
RESULTAT : 1 |[REFEREN{~| DATE [~| TITRE |*| NOM |~ |FRENOM|~|OPERATI{~] MONTAN~| CA [~
2 1 12/12/19 | Monsieur DUPCQNT Martin Achat 8,00 3
4 3 12/12/18 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8,00 20
3] 5 15/01/20 | Monsieur | VIGNEROHMN Daniel Achat 8,00 32
8 7 07/02/20 | Madame | DURAMND Elodie Achat 8,00 44
10 g 12/02/20 | Madame [ PERNES Euvelyne Achat 8,00 56
12 11 1402/20 | Madame | TABARAN Daniele Achat 8,00 63

Et a partir de ce tableau, on peu faire d’autre filtre comme

A B C D E F G H
1 |REFERENi~| DATE |~| TITRE |~] NOM |~ |PRENOM|~|OPERATI{ .| MONTAN~| CA [~
4 3 12/12/19 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8.00 20
i 7 07/02/20 | Madame | DURAND Elodie Achat 8,00 44
10 g 12/02/20 | Madame | PERNES Evelyne Achat 8,00 56
12 11 14/02/20 | Madame | TABARAN Daniele Achat 8,00 58




TRl et FILTRE avec CALC OFFICE

Les lignes qui manquent ne sont pas perdues...... elles sont MASQUEES

— A B C D E F G H
1 _|REFEREN{~] DATE [+] TITRE [v] NOM [+|PRENOM[~]OPERATI{~]moNTAN~] CA [+
4 3 12/12/18 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8,00 20
g |f 7 07/02/20 | Madame DURAMND Elodie Achat 8.00 44
10 g 12/02/20 | Madame | PERNES Euvelyne Achat 8,00 56 A B c
12 11 14/02/20 | Madame | TABARAN | Daniele Achat 8.00 68 5N ~] DATE [=] THRE |
B 4 3 12/12/19 | Madam
g i 0702720 | Madam
Pour les faire toutes réapparaitre, 2 solutions : AP E—
E _cher rl+ X
- refaire la manip inverse sur TITRE et OPERATION et tout sélectionner; - o

Collage spécial...  Crrl+Maj+V

- sélectionner les lignes 1 a 12 —clic droitet

Supprimer des lignes

Effacer le contenu...  Ret.Arr

Hauteur de ligne...

P B X E 2o
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Hauteur optimale...
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Masquer des lignes

Afficher les lignes ;
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Rl avec CALC C

[} | F
v| DATE [+] TITRE [+] NOM [~|PRENOM[~]|OPERAT
2 1 12/12/19 | Monsieur T croissant thal
. . 3 2 12/12/19 | Monsieur atic
Tri par ordre croissant des noms : 3 12/12/10 | Madame | T décroissant hal
) 5 4 12/12/19 | Monsieur | o atic
B 5 15/01/20 | Monsieur | ha
7 6 28/01/20 | Monsieur | Vide atic
) 7 07/02/20 | Madame | Monvide thai
] a8 09/02/20 Madame atic
0 0 12/02/20 Madame Filtre standard... E
1 10 13/02/20 Madame atic
2 11 14/02/20 | Madame khercher des éléments... ‘hal
3 12 15/02/20 | Madame atic
4| M Tout e 4 X
i EhorvaL
7] [ DUPONT
3 DURAND
Bl GEQFFRQY
o | | [ PERMES
B SIMPSON
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2 | TABARAN
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F Annuler
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TRl avec CALC OFFICE

Tri de plusieurs colonnes en

méme temDS : : Critéres de tri Options

1 | Cléde tril

® Croissant
@] Décroizsant

1)- clic dans une case du tableau
2)- clic sur DONNEES
3)-clic sur TRI et vous avez ceci 21

1| [nom
| | glprenom
| OPERATION |

MONTANT
CA H

1 | C|REFERENCE |

® Croissant
O Décroisszant

tous)vosicritéres,dejtableau
a_Ega(ais_s_e_nt- pourfaireile.choix

dultrilpourichaqueiclé
®) Croissant

@] Décroissant




Choix des critéres de tri

+| DATE |~| TITRE |[v|] NOM |~]|PRENOM|~|OPERATI{~|MONTAN~]| CA |+
12 15/02/20 | Madame | SIMPSON Louise Location 4.00 #REF |
11 14/02/20 | Madame | TABARAN Daniele Achat 8,00 #RI_EF !

Criteres de tri Options

Clé de tril

® Croissant
O Décroissant

Cléde tri2 9
|NOM | = Croissant
O Décroissant
Cléde tri3 e
|PRENOM | O] Croizzant
@] Décroissant
Clé de trid °
|G5\ | ® Croissant
O Décroissant
Clé de trid
| indéfini | @Qoissant
- indéfini - W
)] Décroissant
5
Aide Réinitialiser QK Annuler

aa T




TRl avec CALC OFFICE

A =} L= L¥ E r a M
, 1 |REFEREN{~] DATE |~| TITRE [*|] NOM |~ |PRENOM|~|OPERATI{~|MONTAN~>| CA |~

Resultat. 2 2 12/12/19 | Monsieur | DUPONT Jean Location 4,00 4
3 1 12/12/19 | Monsieur DUPONT Martin Achat 8.00 8

4 3 12/12/19 | Madame SOTTY Bernadette Achat 8.00 20

5 4 12/12/18 | Monsieur | VILLETTE Francis Location 4,00 24

B 5 15/01720 | Monsieur | VIGNERON Daniel Achat 8,00 32

7 6 28/01/20 | Monsieur | DORJWVAL Rémi Location 4.00 36

8 7 07/02/20 | Madame | DURAND Elpdie Achat 8.00 44

g9 3 09/02/20 Madame DURAND Anne Location 4.00 43

0 B 12/02/20 | Madame | PERMNES Euvelyne Achat 8,00 56

1 10 13002420 Madame |GECOFFROY | Francoise Location 4.00 60

2 11 14/02/20 | Madame | TABARAMN Daniele Achat 8.00 63

3 12 15/02/20 | Madame | SIMPSOMN Louise Location 4.00 72

On a bien les prénoms classeés dans l'ordre alphabétique lorsqu’il y a le méme nom
et la méme date.

VOUS SAVEZ DONC MAINTENANT TRIER ET FILTRER AVEC LIBRE OFFICE CALC
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